
　給与支払報告書の提出について
のお願い
　市民税・県民税の特別徴収について、日頃から
格別の御協力を頂き厚く御礼申し上げます。令和
６年度の給与支払報告書を提出していただく際に
は、下記のことに御注意の上、作成くださいます
ようお願いいたします。
１　総括表の記載内容に変更がある場合は、朱書
訂正願います。

２　給与支払報告書の提出期限は１月31日（水）と
なっております。返信用封筒には、正しい金額
の切手を貼付の上、差出人様の所在地・名称を
忘れずに記入してください。

３　新座市へ提出する総括表は必ず「新座市役所
提出用」をお使いいただき、別添普通徴収該当
理由書にも所要事項を記入の上、個人別明細書
と併せて提出をお願いいたします。なお、自社
製又は既製等の総括表を使用する場合も、この
「総括表」を添付してください。また会計事務
所等へ依頼する場合は必ず、この「総括表」を
お渡しください。

４　個人別明細書を作成の際は、各人の令和６年
１月１日現在の住所を確認するとともに氏名の
フリガナ及び生年月日を必ず記入してください。

５　給与支払報告書提出後に退職・転勤等の異動
が生じた場合には、至急異動届出書を提出して
ください。

６　新座市に該当者がいない場合は、提出する必
要はありません。
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