
委 任 状

住 所 新座市野火止一丁目 1 番 1 号

代 理 人 氏 名 野火止 太郎
（市役所に来る方）

生年月日 大・○昭 ・平・令 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日

私は上記の者を代理人に選任し、下記に係る権限を委任したのでお届けします。

記

委 任 事 項 転入届

以 上

令和○○年○○月○○日

住 所 新座市東北二丁目 36 番 11 号

氏 名 東北 花子 ○印
（委任する方）

連 絡 先（電話番号） 048-477-XXXX

（届出先）新 座 市 長

注意事項
・委任する方の氏名は、必ず本人が自署し、印鑑（印鑑登録に係る諸手続につ

いては登録印）を押してください。

・委任事項は、なるべく具体的に記入してください。記入されていない場合は

無効です。

・委任状に不備がある場合は届出を受理できない場合があります。

・代理人（市役所に来る方）の本人確認書類（運転免許証、パスポート、個人番

号カード、顔写真付き住基カード、健康保険証等）の御提示をお願いします。

・外国籍の方の氏名は、在留カード又は特別永住者証明書に記載されている英

字氏名（漢字氏名が記載されている方は漢字氏名）を記入してください。

委任状は委任する人が書いてください。窓口で代理人が記入することは認められません。委任状

の偽造又は偽造した委任状の行使をしたときは、刑法第１５９条・１６１条により罰せられます。

記入例


