
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０３０１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 市民意識調査対象者名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部秘書広聴課

個人情報ファイルの利用目的
市民の生活環境に対する意識や市政への要望、評価等を把握し、今
後の市政運営の基礎資料を収集するため

記録項目 １氏名、２年齢、３性別、４住所

記録範囲 調査対象者

記録情報の収集方法 住民基本台帳から無作為抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 市民意識調査委託業者

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０３０２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 広聴受付データベース

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部秘書広聴課

個人情報ファイルの利用目的
市長への手紙、ファックス、メール、新座市長とタウンミーティン
グで頂いた意見に対し申出人へ回答するため

記録項目
１氏名、２住所、３電話番号、４ＦＡＸ番号、５メールアドレス、
６相談・苦情・要望

記録範囲 申出人

記録情報の収集方法 本人からの申出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０３０８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 作文募集への応募作品

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部秘書広聴課

個人情報ファイルの利用目的 作文応募者を把握するため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４学歴

記録範囲 応募者

記録情報の収集方法 本人から提出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無


