
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 給水装置工事申込書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目

１給水装置設置住所、２申請者の氏名、３申請者の住所、４申請者
の電話番号、５土地所有者の氏名、６土地所有者の住所、７土地所
有者の電話番号、８家屋所有者の氏名、９家屋所有者の住所、１０
家屋所有者の電話番号、１１施工する工事店の名称、１２施工する
工事店の電話番号、１３水栓番号、１４メーター番号、１５メー
ター口径、１６申請に要した費用（分担金・設計審査手数料・工事
検査手数料）、１７検査日及び検査結果、１８図面（設計図・竣工
図・オフセット図）、１９建築確認済書、２０受水槽設置・変更
届、２１水理計算書、２２増圧ポンプの性能図、２３メーターの権
利に係る届（権利保管・権利放棄・保管メーターの払出）、２４そ
の他念書及び確約書

記録範囲 給水装置の所有者

記録情報の収集方法 施工する工事店より書面での提出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 新座市指定給水装置工事店

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 給水装置工事申込受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目

１水栓番号、２申請の受付番号、３申請者の氏名、４申請者の住
所、５給水装置の設置場所、６申請に要した費用（分担金、審査手
数料、工事検査手数料）、７受付・許可年月日、８検査日、９施工
する工事店名、１０工事内容、１１給水装置の口径、１２メーター
番号、１３検査処理者及び受付処理者、１４その他備考

記録範囲 給水装置の所有者

記録情報の収集方法 給水装置工事申請書を基に作成

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 新座市指定給水装置工事店

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０３

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 水道メーター受払い簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目
１メーター番号、２メーターの期限、３水栓番号、４申請地、５申
請者、６施工工事店名、７払出日、８特記事項（払出理由）

記録範囲 申請者

記録情報の収集方法 竣工検査やメーターの故障などに伴う、メーター払出事務を受け作成

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 水道メーター保管台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目
１申請者氏名、２メーター撤去をした住所、３メーター番号、４
メーター口径、５水栓番号（撤去時・払出時）、６メーターの取外
年月日、７メーターの払出年月日

記録範囲 給水装置の所有者及び使用者

記録情報の収集方法 施工業者より給水装置工事申請を受け作成

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 給水装置所有者・使用者変更届

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目
１給水装置の所在地、２新旧給水装置所有者・使用者氏名、３新旧
給水装置所有者・使用者住所、４変更年月日、５変更の理由、６公
図・謄本

記録範囲 給水装置の所有者及び使用者

記録情報の収集方法 給水装置工事指定工事店又は当該地を売却した不動産会社より書面で提出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 県道・市道道路占用許可申請書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目
１申請者氏名、２申請者住所、３申請者電話番号、４施工する工事
店名、５占用場所、６占用物件の名称・規模・数量、７工事方法、
８占用する場所の図面、９案内図、１０道路組成図

記録範囲 道路占用を伴う工事の申請者

記録情報の収集方法 施工する工事店

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 朝霞県土整備事務所

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

県道の申請について、取消及び内容の変更が生じた場合は、道路法
三十二条第３項による。

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 県道・市道道路占用許可申請記録簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目
１申請地、２申請者氏名、３施工する工事店名、４許可番号、５受
付日、６復旧受付日、７路線名、８水栓番号

記録範囲 道路占用を伴う工事の申請者

記録情報の収集方法 道路占用許可申請書及び道路占用を伴う工事の申請を基に作成

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 朝霞県土整備事務所

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 三階建直結給水事前協議書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目

１申請者氏名、２申請者住所、３申請者電話番号、４給水装置設置
場所、５施工業者名、６施工業者住所、７施工業者電話番号、８住
宅戸数、９住宅のタイプ、１０階数、１１直結か増圧かの記録、１
２建築用途、１３水道管及びポンプの口径、１４メーターの個数及
び口径、１５計画1日の最大使用水量、１６図面、１７ポンプの性
能図

記録範囲 給水装置の所有者及び使用者

記録情報の収集方法 施工する工事店

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３０９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 直結給水受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水装置工事申請事務を実施するため

記録項目

１申請者氏名、２申請者住所、３給水装置設置住所、４施工業者
名、５住宅戸数、６住宅のタイプ、７階数、８直結か増圧かの記
録、９建築用途、１０水道管及びポンプの口径、１１メーターの個
数及び口径、１２計画1日の最大使用水量、１３承認日、１４備考

記録範囲 給水装置の所有者及び使用者

記録情報の収集方法 施工業者からの事前協議申請書類を基に作成

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３１１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 給水装置工事申込書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水管の所有者及び埋設状況を把握するため

記録項目

１給水装置設置住所、２申請者の氏名、３申請者の住所、４申請者
の電話番号、５土地所有者の氏名、６土地所有者の住所、７土地所
有者の電話番号、８家屋所有者の氏名、９家屋所有者の住所、１０
家屋所有者の電話番号、１１施工する工事店の名称、１２施工する
工事店の電話番号、１３水栓番号、１４メーター番号、１５メー
ター口径、１６申請に要した費用（分担金・設計審査手数料・工事
検査手数料）、１７検査日及び検査結果、１８図面（設計図・竣工
図・オフセット図）、１９建築確認済書、２０受水槽設置・変更
届、２１水理計算書、２２増圧ポンプの性能図、２３メーターの権
利に係る届（権利保管・権利放棄・保管メーターの払出）、２４そ
の他念書及び確約書

記録範囲 給水装置の所有者

記録情報の収集方法 給水装置工事施工業者から書面でいただく

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３１２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 料金システムデータ

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的 給水管の所有者及び埋設状況を把握するため

記録項目
１お客様番号（水道使用者に付番する番号）、２水栓番号、３使用
者氏名、４住所、５メーター口径、６使用水量

記録範囲 給水装置の使用者

記録情報の収集方法 水道料金の検針や開始及び休止関連の届け出を委託している業者からデータを預かる

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３１３

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市給水区別検満リスト

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的
７年毎にメーター交換をする地域を特定させ、交換事務を実施する
ため

記録項目
１検針順路、２住所、３使用者氏名、４お客様番号、５使用の有
無、６メーターの位置、７メーターの口径、８メーター番号、９水
栓番号、１０メーターの設置年月日、１１メーターの有効期限

記録範囲 年度毎の検定満期区域住民

記録情報の収集方法 水道料金の検針や開始・休止の届け出事務を委託している業者からデータを預かる

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３１４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 検満メーター取替依頼書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的
７年毎にメーター交換をする地域を特定させ、交換事務を実施する
ため

記録項目
１検針順路、２お客様番号、３住所、４使用者氏名、５水栓番号、
６メーター口径、７新旧メーター番号、８取外し時のメーター指
針、９メーター交換日、１０メーターの位置、１１備考

記録範囲 年度毎の検定満期区域住民

記録情報の収集方法 水道料金の検針や開始・休止の届け出事務を委託している業者からデータを預かる

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 メーター交換業務委託業者

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３１５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 給水装置工事申込書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的
貯水槽水道の設置者に対し、指導、助言又は勧告を行うことを目的
とする。

記録項目

１給水装置設置住所、２申請者の氏名、３申請者の住所、４申請者
の電話番号、５土地所有者の氏名、６土地所有者の住所、７土地所
有者の電話番号、８家屋所有者の氏名、９家屋所有者の住所、１０
家屋所有者の電話番号、１１施工する工事店の名称、１２施工する
工事店の電話番号、１３水栓番号、１４メーター番号、１５メー
ター口径、１６申請に要した費用（分担金・設計審査手数料・工事
検査手数料）、１７検査日及び検査結果、１８図面（設計図・竣工
図・オフセット図）、１９建築確認済書、２０受水槽設置・変更
届、２１水理計算書、２２増圧ポンプの性能図、２３メーターの権
利に係る届（権利保管・権利放棄・保管メーターの払出）、２４そ
の他念書及び確約書

記録範囲 給水装置の所有者

記録情報の収集方法 施工する工事店より書面での提出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 新座市指定給水装置工事店

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３１７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 漏水修理報告書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的
市内、給水区域内で発生する水道管等の漏水修繕修理を市及び市民
からの通報内容により処理するため。

記録項目
１修理日、２住所、３発生原因、４修理口径・管種、５修理内容、
６修理金額、７修理業者、８工事写真

記録範囲 対象区域の住民

記録情報の収集方法 漏水修理業者から書面でいただく

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ９５３１８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 漏水修理台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

インフラ整備部水道施設課

個人情報ファイルの利用目的
市内、給水区域内で発生する水道管等の漏水修繕修理を市及び市民
からの通報内容により処理するため。

記録項目
１修理項目、２住所、３修理日、４発注者、５修理金額、６予算
額、７修理業者、８修理内容、９修理口径、１０舗装復旧の有無、
１１備考（発見経緯等）

記録範囲 対象区域の住民

記録情報の収集方法 漏水修理の発注事務内容を基に作成

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 ―

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無


