
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１７０１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 消費生活相談受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファイルの利用目的 消費生活相談受付の把握のため

記録項目
１氏名、２年齢、３性別、４住所、５電話番号、６メールアドレ
ス、７相談・苦情・要望

記録範囲 消費生活に関する相談者、契約当事者

記録情報の収集方法 本人からの口頭又は書面による申請

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ４ １ ７ ０ ２

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファ イルの名称 消費生活相談情報ネッ ト ワークシステム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファ イルが利用に供される事
務をつかさ どる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファ イルの利用目的 消費生活相談情報を記録し 、 関係機関に報告するため。

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 電話番号、 ７
メ ールアド レス、 ８ 職業・ 職歴、 ９ 健康状態、 １ ０ 心身障がいの程
度、 １ １ 家族構成、 １ ２ 扶養関係、 １ ３ 居住状況、 １ ４ 暮ら し 向
き、 １ ５ 公的扶助、 １ ６ 保険・ 年金・ 手当、 １ ７ 不動産・ 動産の種
類、 １ ８ 債権・ 債務、 １ ９ 貯金額、 ２ ０ 収入・ 所得、 ２ １ 納税額、
２ ２ 滞納額、 ２ ３ 契約記録、 ２ ４ 相談・ 苦情・ 要望

記録範囲 消費生活に関する相談者、 契約当事者

記録情報の収集方法 本人からの口頭又は書面による申請

要配慮個人情報が含まれると きは、 そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先
独立行政法人国民生活センタ ー、 消費者庁、 埼玉県、 警察、 適格消
費者団体

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファ イルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファ イルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファ イルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファ イル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ４ １ ７ ０ ３

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファ イルの名称 消費生活相談情報ファイル

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファ イルが利用に供される事
務をつかさ どる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファ イルの利用目的 消費生活相談情報を記録し 、 関係機関に報告するため。

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 電話番号、 ７
メ ールアド レス、 ８ 職業・ 職歴、 ９ 健康状態、 １ ０ 心身障がいの程
度、 １ １ 家族構成、 １ ２ 扶養関係、 １ ３ 居住状況、 １ ４ 暮ら し 向
き、 １ ５ 公的扶助、 １ ６ 保険・ 年金・ 手当、 １ ７ 不動産・ 動産の種
類、 １ ８ 債権・ 債務、 １ ９ 貯金額、 ２ ０ 収入・ 所得、 ２ １ 納税額、
２ ２ 滞納額、 ２ ３ 契約記録、 ２ ４ 相談・ 苦情・ 要望、 ２ ５ 契約情報

記録範囲 消費生活に関する相談者、 契約当事者

記録情報の収集方法 本人からの口頭又は書面による申請

要配慮個人情報が含まれると きは、 そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先
独立行政法人国民生活センタ ー、 消費者庁、 埼玉県、 警察、 適格消
費者団体

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファ イルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファ イルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファ イルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファ イル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ４ １ ７ ４ ３

（ 電算処理ファ イルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファ イルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファ イルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 市内全世帯の世帯主

記録情報の収集方法 市民課からの提供

要配慮個人情報が含まれると きは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファ イルが利用に供さ れる事
務をつかさ どる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファ イルの利用目的 新座市地域応援クーポンを全世帯に郵送するため。

記録項目 １ 氏名、 ２ 住所

個人情報ファ イル簿

個人情報ファ イルの名称 新座市地域応援クーポン宛名

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファ イル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１７４６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市中小企業者等原油価格高騰対策支援金交付申請書類一式

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファイルの利用目的 新座市中小企業者等原油価格高騰対策支援金の交付決定及び支出

記録項目
１氏名、２住所、３電話番号、４メールアドレス、５不動産・動産
の種類、６貯金額、７口座番号

記録範囲 新座市中小企業者等原油価格高騰対策支援金の対象者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１７４７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市中小企業者等原油価格高騰対策支援金受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファイルの利用目的 新座市中小企業者等原油価格高騰対策支援金の交付決定及び支出

記録項目
１氏名、２住所、３電話番号、４メールアドレス、５不動産・動産
の種類、６貯金額、７口座番号

記録範囲 新座市中小企業者等原油価格高騰対策支援金の対象者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１７４９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市制度融資申込者受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファイルの利用目的
事業に必要な資金の融資を金融機関に依頼するに当たり、基準及び
要件の確認を行うもの

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４不動産・動産の種類、５貯金額

記録範囲 事業資金の融資を必要とする者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１７５０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市制度融資申込書類一式

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファイルの利用目的
事業に必要な資金の融資を金融機関に依頼するに当たり、基準及び
要件の確認を行うもの

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４不動産・動産の種類、５貯金額

記録範囲 事業資金の融資を必要とする者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１７５１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 利子補給交付申請者台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファイルの利用目的
新座市中小企業利子補給金に対する補助金を交付する際の必要要件
の確認のため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４口座番号

記録範囲 本市制度融資の実行を受けているもの　

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ４ １ ７ ５ ２

（ 電算処理ファ イルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファ イルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファ イルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 本市制度融資の実行を受けているもの

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれると きは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファ イルが利用に供さ れる事
務をつかさ どる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファ イルの利用目的
新座市中小企業利子補給金に対する補助金を交付する際の必要要件
の確認のため

記録項目 １ 氏名、 ２ 住所、 ３ 電話番号、 ４ 口座番号

個人情報ファ イル簿

個人情報ファ イルの名称 利子補給交付申請書

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファ イル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ４ １ ７ ５ ４

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 東武ト ッ プツアーズ㈱志木駅支店

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 市内全世帯の世帯主

記録情報の収集方法 市民課からの提供

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部産業振興課

個人情報ファイルの利用目的 新座市地域応援クーポンを全世帯に郵送するため

記録項目 １ 氏名、 ２ 住所

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 令和５ 年度　 新座市地域応援クーポン宛名

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


