
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２８１７－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 児童措置簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
支援対象児童等の実態、支援の総合的な把握及び支援方法等につい
て、関係機関内で共有及び協議するため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３住所、４保護理由、５措置理由、６措置年
月日、７施設名、８保護者名、９続柄

記録範囲 支援対象児童等及びその保護者

記録情報の収集方法 関係機関からの情報提供

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２８１８－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 ケース進行管理台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
支援対象児童等の実態、支援の総合的な把握及び支援方法等につい
て、関係機関内で共有及び協議するため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６続柄、７家族構
成、８親族関係、９関係機関、１０電話番号、１１相談

記録範囲 支援対象児童等及びその保護者

記録情報の収集方法 本人、関係機関からの情報提供

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２８１９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 児童相談票

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
支援対象児童等の実態、支援の総合的な把握及び支援方法等につい
て、関係機関内で共有及び協議するため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６続柄、７家族構
成、８親族関係、９関係機関、１０電話番号、１１相談

記録範囲 支援対象児童等及びその保護者

記録情報の収集方法 本人、関係機関からの情報提供

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２８３１－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 事前打ち合わせ内容

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
会員の登録を行い、利用会員と協力会員相互の調整を図り、子育て
に関する援助、講習・交流を行うため

記録項目

１利用会員名、２子ども名・年齢、電話・緊急連絡先、３住所、４
両方会員名、５住所、６援助の内容・時間、７初回援助日、
８送迎方法、９軽食、１０おやつ、１１食事、１２昼寝、１３持ち
もの、１４排泄、１５援助が始まる前にすること、１６報酬につい
て

記録範囲
市内在住・在勤で、中学校就学前までの児童を養育する者（利用会
員）及び市内在住・在勤又は本市近接地に在住する者（協力会員）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２８３２－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市ファミリーサポートセンター会員登録申請書兼会員票

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
会員の登録を行い、利用会員と協力会員相互の調整を図り、子育て
に関する援助、講習・交流を行うため

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６続柄、７電話番
号、８顔写真職業・職歴、９資格・免許、１０健康状態、１１心身
障がいの程度、１２傷病歴、１３治療内容、１４家族構成、１５ア
レルギーの有無相談・苦情・要望

記録範囲
市内在住・在勤で、中学校就学前までの児童を養育する者（利用会
員）及び市内在住・在勤又は本市近接地に在住する者（協力会員）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２８３５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 健康連絡票

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
会員の登録を行い、利用会員と協力会員相互の調整を図り、子育て
に関する援助、講習・交流を行うため

記録項目

１氏名、２会員番号、３住所、４電話番号、５子どもの名・年齢、
６在籍保育施設名、７施設番号、８緊急連絡先、９勤務先と電話、
１０食欲、１１食事、１２睡眠時間、１３昼寝、１４寝起き、１５
排泄、１６遊び、１７機嫌、１８平熱、１９アレルギー、２０定期
的に飲んでいる薬、２１病歴、２２かかりつけの病院

記録範囲
市内在住・在勤で、中学校就学前までの児童を養育する者（利用会
員）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２８４１

（法第７５条）

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 第３次新座市子ども・子育て支援事業計画策定に係るニーズ調査

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
第３次新座市子ども・子育て支援事業計画を策定するに当たり、今
後の教育・保育事業の利用意向等を調べるため、市民にアンケート
調査を実施するもの

記録項目 １氏名、２フリガナ、３郵便番号、４住所

記録範囲
生年月日が平成２９年４月２日から令和５年１２月１日まで及び平
成２３年４月２日から平成２９年４月１日までで、市内に住所を有
する子ども

記録情報の収集方法 住民基本台帳から抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


