
新座市高効率照明機器設置費補助金

提出書類チェックシート

１．計画・見積り時の提出書類

確認欄

1-1. □

1-2. □

1-3. □

1-4. □

1-5. □

1-6.
□

（任意）

２．契約～設置工事の間で申請内容に変更が生じた場合の提出書類

確認欄

2-1. □

2-2. □

３．完了報告時の提出書類

確認欄

3-1. □

3-2. □

3-3. □

４．補助金請求時の提出書類

確認欄

4-1. □

4-2. □

提出された書類は、返却しませんので、必要に応じて写しをとってください。

補助金の申請に当たっては、別紙「補助金該当チェックシート」を確認して、補助金の対象となるか確
認ください。

下記の書類の提出は郵送でも受け付けますが、不備があった場合は再提出をお願いします。
（原則として書類の返送は行いません。）

新座市高効率照明機器設置費補
助金請求書（様式第７号）

振込口座の通帳の写し

申請者と同一名義の銀行口座が記載されていること。

請求書に記入した銀行口座と同一のものであること。

必要書類 確認内容

交付申請書を提出した年度の３月末日までに提出すること。

交付決定機器のものであること。

新座市高効率照明機器設置完了
報告書（様式第５号）

契約書、領収書及び保証書の写
し

交付決定機器の設置の前後の状
況が確認できる写真

必要書類 確認内容

新座市高効率照明機器設置内容
変更等承認申請書（様式第４
号）

添付書類

設置を中止する場合もこの書類を提出すること。

変更内容を裏付ける資料。様式は任意。

必要書類 確認内容

確認内容

契約前に提出すること。

対象設備の購入費と設置費用がそれぞれ確認できること。

対象設備であるか判断できる部分が記載されているものであ
ること（性能表示やメーカー及び型式等）。

個人事業主の場合は確定申告書第1表、法人の場合は新座市
長宛の法人市民税確定申告書（第20号様式）。いずれも申請
時点の直近事業年度のものであること。

現年に新座市で発行されたものであること（非課税の場合に
は非課税証明書）。

確定申告書の写し

市の保有する個人情報に係る書類の代わりに提出できるもの
であること。
※これにより、1-4及び1-5が省略できます。

納税証明書

必要書類

新座市高効率照明機器設置費補
助金交付申請書（様式第１号）

見積書の写し

仕様書（カタログ等）の写し

個人情報利用目的外利用同意書
（様式第２号）


