
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０２０１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 登録者メールアドレス

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部シティプロモーション課

個人情報ファイルの利用目的
あらかじめメールアドレスを登録した市民等に対し、市政に関する
情報を電子メールにより配信するサービスを運用するため

記録項目 １メールアドレス

記録範囲 メールの配信を希望する市民等

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０２０３‐１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税業務管理システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部シティプロモーション課

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税への寄附に係る申請手続を行うため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５電話番号、６メールアド
レス、７マイナンバー、８アンケート

記録範囲 寄附申請者

記録情報の収集方法 本人からシステム又は書面による寄附申込み

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０２０４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税ポータルサイト　ふるさとチョイス

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部シティプロモーション課

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税への寄附に係る申請手続を行うため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５電話番号、６メールアド
レス

記録範囲 寄附申請者

記録情報の収集方法 本人からポータルサイトを通じて寄附申込みを受ける

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 株式会社シフトセブンコンサルティング

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０２０５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税ポータルサイト　ふるなび

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部シティプロモーション課

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税への寄附に係る申請手続を行うため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５電話番号、６メールアド
レス

記録範囲 寄附申請者

記録情報の収集方法 本人からポータルサイトを通じて寄附申込みを受ける

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 株式会社シフトセブンコンサルティング

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０２０８－１

（法第７５条）

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 シフトセブンコンサルティング

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

記録範囲 ワンストップ特例申請者

記録情報の収集方法 寄附者から提出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

総合政策部シティプロモーション課

個人情報ファイルの利用目的 ワンストップ特例申請の受付手続きを行うため。

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４生年月日、５性別、６個人番号

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税ワンストップ特例申請書

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


