
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３０１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 敬老祝金支給ファイル

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
本市居住の高齢者に対し敬老の意を表し、併せて福祉の増進を図る
ことを目的に敬老祝金を支給するため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６続柄、７世帯主
名、８整理番号（住民コード）、９住民日、１０祝金額

記録範囲
該当年度に１００歳を迎え、９月１５日現在、本市の住民基本台帳
に記載され、又は外国人登録原票に登録されている者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３０２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 高齢者いきいき広場利用者登録簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
高齢者いきいき広場利用者の氏名等及び緊急時の連絡先を把握する
ため。また、事業関係者との連絡・調整をするため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７か
かりつけの病院・医師名

記録範囲 高齢者いきいき広場利用者及び事業関係者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３０４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 百歳以上長寿者関係調査ファイル

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
老人福祉法第５条第３項に基づき厚生労働省が実施する敬老の日記
念事業への情報提供

記録項目
１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５住民日、６続柄、７世帯
主名、８整理番号（住民コード）、９住民日

記録範囲 １００歳以上の方

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 埼玉県

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３０５－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市老人クラブ連合会加盟登録名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
各単位クラブの役員名、会員数、性別、生年月日等を把握するた
め。また、理事間の連絡調整に必要な「新座市老人クラブ連合会理
事名簿」作成のため。

記録項目 １氏名、２生年月日、３性別、４住所、５電話番号

記録範囲 新座市老人クラブ連合会加盟登録会員

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３０７

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 援助を要する高齢者及びその親族等

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的 高齢者支援を行うため

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６出生地、７本
籍、８国籍、９続柄、１０親族関係、１１婚姻歴・離婚歴、１２後
見・保佐・補助、１３養子縁組、１４電話番号、１５メールアドレ
ス、１６思想、１７信条、１８主義・主張、１９世界観、２０人生
観、２１支持政党、２２政治活動経歴、２３宗教、２４宗派、２５
信仰、２６学歴、２７職業・職歴、２８犯罪歴、２９資格・免許、
３０指導記録、３１健康状態、３２容姿・体型、３３心身障がいの
程度、３４傷病歴、３５傷病の所見、３６治療内容、３７検査内
容、３８家族構成、３９扶養関係、４０居住状況、４１暮らし向
き、４２公的扶助、４３保険・年金・手当、４４趣味、４５嗜好、
４６不動産・動産の種類、４７債権・債務、４８貯金額、４９口座
番号、５０収入・所得、５１課税額、５２納税額、５３滞納額、５
４相談・苦情・要望

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 ケース記録

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３０８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 高齢者実態調査記録

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
地域のひとり暮らし高齢者等の把握及び追跡調査（ハイリスク高齢
者抽出）を行うため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５続柄、６親族関係、７電
話番号、８健康状態、９公的扶助、１０在宅・入院の状況親族の氏
名・電話番号、１１近隣との関わり状況

記録範囲 ひとり暮らし高齢者等

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 市内高齢者相談センター（地域包括支援センター）

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３０９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 緊急連絡システム設置者一覧

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
ひとり暮らし老人、重度身体障がい者等緊急連絡システム事業の事
務を実施するため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６続柄、７親族の
連絡先（緊急連絡先）、８電話番号、９健康状態、１０心身障がい
の程度、１１傷病歴、１２かかりつけ医療機関

記録範囲
利用対象高齢者、高齢者と同居の家族、緊急連絡先となっている親
族等

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 株式会社アルファ（事業委託先）、埼玉県南西部消防局

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３１２

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 給付等対象高齢者、高齢者と同一世帯の家族等

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的 高齢者おむつ等給付事業の事務を実施するため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７健
康状態、８心身障がいの程度、９要介護度、１０口座番号、１１課
税額、１２介護保険被保険者番号

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 おむつ給付券発行台帳

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３１８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 障がい者控除対象者申請者名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
所得税法施行令第１０条第１項第７号及び第２項第６号並びに地方
税法施行令第７条第７号及び第７条の１５の８第６号に規定される
障害者又は特別障害者を認定するため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７介
護保険被保険者番号、８要介護度、９要介護認定内容（心身の障が
い等を含む）

記録範囲
６５歳以上の者であって、介護保険要介護認定又は要支援認定を受
けた者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３２２－１

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考
新座市避難行動要支援者登録届出書は危機管理室で管理。避難行動
要支援者名簿（電算処理ファイル・紙媒体）は介護保険課及び障が
い者福祉課と共有。

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先
町内会等、自主防災会、民生委員、新座消防署、新座警察署、新座
市消防団

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 避難行動要支援者支援制度の登録者

記録情報の収集方法 本人の届出　住民情報、介護及び障がいシステムから自動取得

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的

⑴災害時の安否確認及び避難所運営等 ⑵避難行動要支援者名簿の
所管課（危機管理室、介護保険課、障がい者福祉課）での共有 ⑶
避難支援プラン（個別計画）の策定 ⑷避難支援等関係者への避難
行動要支援者名簿の提供

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７世
帯・親族関係、８血液型、９心身障がいの程度（避難支援等を必要
とする理由）、１０傷病歴、１１介護情報、１２町内会・自治会の
加入状況、１３地区担当民生委員氏名、１４日常生活圏域名、１５
特記事項及び避難時要配慮事項等、１６緊急連絡先情報、１７地域
支援者情報、１８受診医療機関情報、１９関係事業所情報（ケアマ
ネジャー、ヘルパー等）、２０視力・聴力の情報、２１浸水想定区
域・土砂災害警戒区域該当の有無、２２市関連部局及び避難支援関
係者（町内会等（近隣の方を含む）・自主防災組織・民生委員・消
防団・消防署及び警察）への個人情報提供同意の有無

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 避難行動要支援者名簿

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３２４

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 埼玉県後期高齢者医療広域連合

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 後期高齢者医療被保険者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
高齢者の医療の確保に関する法律に基づく後期高齢者医療給付・支
給事務を行うため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７マ
イナンバー、８後期高齢者医療保険被保険者番号、９傷病歴、１０
口座番号

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 後期高齢者医療高額療養費支給申請書

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３２７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 ＭＣＷＥＬ後期高齢者システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
高齢者の医療の確保に関する法律に基づく被保険者の資格管理、後
期高齢者医療給付・支給事務、保険料の賦課・徴収事務を行うため

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８後見・保佐・補助、電話番号、９マイナンバー、１０後期高齢者
医療被保険者番号、１１健康状態、１２心身障がいの程度、１３傷
病歴、１４傷病の所見、１５治療内容、１６検査内容、１７家族構
成、１８扶養関係、１９居住状況、２０公的扶助、２１保険・年
金・手当、被災状況、２２不動産・動産の種類、２３口座番号、２
４収入・所得、課税額、２５納税額、２６滞納額

記録範囲
後期高齢者医療制度の被保険者・配偶者・世帯主、年齢到達予定
者、被保険者の葬祭施行人、第三者行為に係る加害者

記録情報の収集方法
本人、本人以外（行政手続における特定の個人を識別するための番
号の利用等に関する法律第１９条第４号の定めによる）

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 埼玉県後期高齢者医療広域連合

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３２８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 埼玉県後期高齢者医療広域連合電算処理システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
高齢者の医療の確保に関する法律に基づく被保険者の資格管理、後
期高齢者医療給付・支給事務、保険料の賦課・徴収事務を行うため

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８後見・保佐・補助、電話番号、９マイナンバー、１０後期高齢者
医療被保険者番号、１１健康状態、１２心身障がいの程度、１３傷
病歴、１４傷病の所見、１５治療内容、１６検査内容、１７家族構
成、１８扶養関係、１９居住状況、２０公的扶助、２１保険・年
金・手当、２２被災状況、２３不動産・動産の種類、２４口座番
号、２５収入・所得、２６課税額、２７納税額、２８滞納額

記録範囲
後期高齢者医療制度の被保険者、配偶者、世帯主、年齢到達予定
者、被保険者の葬祭施行人、第三者行為に係る加害者

記録情報の収集方法
本人、本人以外（行政手続における特定の個人を識別するための番
号の利用等に関する法律第１９条第４号の定めによる）

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 埼玉県後期高齢者医療広域連合

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３２９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 健診データ

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的 後期高齢者医療被保険者に対する健診等の保健事業を行うため

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７後
期高齢者医療保険被保険者番号、８健康状態、９容姿・体型、１０
心身障がいの程度、１１傷病歴、１２傷病の所見、１３治療内容、
１４検査内容、１５家族構成、１６扶養関係、１７居住状況、１８
暮らし向き、１９公的扶助、２０保険・年金・手当、２１趣味、２
２嗜好

記録範囲 後期高齢者医療被保険者

記録情報の収集方法 本人、本人以外（本人の同意・高齢者の医療の確保に関する法律による）

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３３１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 督促状一覧表

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的 賦課徴収を行うため

記録項目
１氏名、２生年月日、３住所、４後期高齢者医療保険被保険者番
号、５課税額、６滞納額

記録範囲 後期高齢者医療被保険者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３３２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 保険料納入通知作成者一覧表

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的 賦課徴収を行うため

記録項目
１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５後期高齢者医療保険被保
険者番号

記録範囲 後期高齢者医療被保険者

記録情報の収集方法 本人、本人以外（ＭＣＷＥＬ後期高齢者システム）

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 埼玉県後期高齢者医療広域連合

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３３５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 受診券発行者リスト

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的 健康診査の対象者を抽出し、健康診査を実施する。

記録項目 １氏名、２生年月日、３住所、４後期高齢者医療保険被保険者番号

記録範囲 後期高齢者医療保険加入者

記録情報の収集方法 本人、本人以外（特定健診等データ管理システム）

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３３６－１

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 老人福祉センター利用者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的
老人福祉センター及び第二老人福祉センター利用者及び緊急時の連
絡先を把握するため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７親
族関係、８続柄

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 老人福祉センター利用者受付簿

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３３７－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 福祉の里老人福祉センター利用者受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課福祉の里老人福祉センター

個人情報ファイルの利用目的
福祉の里老人福祉センター利用者及び緊急時の連絡先を把握するた
め

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７親
族関係、８続柄

記録範囲 老人福祉センター利用者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３３４０

（法第７５条）

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 後期高齢者医療制度の被保険者

記録情報の収集方法 滞納管理システム、ＭＣＷＥＬ後期高齢者システム

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部長寿はつらつ課

個人情報ファイルの利用目的 当該年度の人間ドックを希望した方の受付簿に利用する。

記録項目
１受付日、２受診日、３被保険者番号、４受診者氏名、５医療機関
名、６眼底ありなし、７金額、８申請方法、９担当、１０備考、１
１返送チェック

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 人間ドック受診者リスト

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


