
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９０４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 畜犬登録・狂犬病予防注射済票交付申請書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 飼い犬の適正管理の把握と狂犬病予防注射済みの確認を行うため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 犬の飼養者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９０５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 犬の鑑札再交付申請書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 飼い犬の適正管理の把握と狂犬病予防注射済みの確認を行うため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 犬の飼養者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９０６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 犬の狂犬病予防注射済票再交付申請書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 飼い犬の適正管理の把握と狂犬病予防注射済みの確認を行うため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 犬の飼養者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９０７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 犬の死亡届

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 飼い犬の適正管理の把握と狂犬病予防注射済みの確認を行うため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 犬の飼養者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９０８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 犬の登録事項変更届

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 飼い犬の適正管理の把握と狂犬病予防注射済みの確認を行うため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 犬の飼養者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９０９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 犬の所有者・住所変更届

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 飼い犬の適正管理の把握と狂犬病予防注射済みの確認を行うため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 犬の飼養者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 畜犬登録簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 飼い犬の適正管理の把握と狂犬病予防注射済みの確認を行うため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 犬の飼養者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市集積所指定（変更・廃止）申請書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的
ごみ集積所の維持管理は利用者が行うものであり、適正な管理を図
るため。

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４相談・苦情・要望

記録範囲
ごみ集積所の設置・移設を希望するもの（ごみ集積所利用者代表の
み）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 片山商事株式会社、野島商事株式会社、集団資源回収協力事業者

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１３

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 集積所指定申請受付台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的
ごみ集積所の維持管理は利用者が行うものであり、適正な管理を図
るため。

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４相談・苦情・要望

記録範囲
ごみ集積所の設置・移設を希望するもの（ごみ集積所利用者代表の
み）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市集積所指定（変更・廃止）・申請却下通知書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的
ごみ集積所の維持管理は利用者が行うものであり、適正な管理を図
るため。

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４相談・苦情・要望

記録範囲
ごみ集積所の設置・移設を希望するもの（ごみ集積所利用者代表の
み）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 片山商事株式会社、野島商事株式会社、集団資源回収協力事業者

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 運び出し収集受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 有料で個別収集のため申込者を特定する必要があるため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４粗大ごみの内容

記録範囲 粗大ごみの処理を依頼するもの

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 粗大ごみ受付センター、株式会社野島商事

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 お知らせ（電子申請に対する回答）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 有料で個別収集のため申込者を特定する必要があるため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４粗大ごみの内容

記録範囲 粗大ごみの処理を依頼するもの

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 粗大ごみ受付センター、株式会社野島商事

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 粗大ごみ受付システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 粗大ごみの申請者を確認できるシステム

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４粗大ごみの内容

記録範囲 粗大ごみの処理を依頼するもの

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 粗大ごみ受付センター、株式会社野島商事

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９１８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 集団資源回収実施団体名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的
ごみ減量と資源の再利用を推進するため、登録団体から回収した有
価物について、集団資源回収奨励金として交付を行う。

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 集団資源回収事業登録団体代表者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９２０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 浄化槽台帳システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的
浄化槽の適切な維持管理を実現し、し尿等の適正な処理を図り、生
活環境の保全及び公衆衛生の向上のため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 浄化槽設置等届出者

記録情報の収集方法 本人及び不動産関係業者

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９２５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 集会施設利用（変更・時間延長）許可申請書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 葬儀及び法要等で施設利用の申請の許可のため

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号

記録範囲 新座市内及び市外の施設利用申請者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９２８

（法第７５条）

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 埋蔵届

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的 使用権利者の親族の焼骨を、墓所に埋蔵するため

記録項目 １氏名、２住所、３親族関係、４電話番号

記録範囲 墓所使用権利者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ４１９４３

（法第７５条）

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 新座市営墓園墓園管理システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

市民生活部環境課

個人情報ファイルの利用目的
新座市営墓園墓所の利用状況及び使用料・管理料の納入状況等を管
理するため。
また、集会施設の利用状況を管理するため。

記録項目

１許可番号、２使用許可年月日、３墓所位置、４氏名、５電話番
号、６住所、７使用料・管理料の金額及び納入状況、８埋葬状況、
９工事状況、１０交渉履歴、１１改葬状況、１２使用許可証発行状
況、１３集会施設利用状況

記録範囲 新座市営墓園墓所使用権利者及び集会施設利用者

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


