
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４１２－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 健康長寿ポイント事業ポイントカード発行者名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
一般介護予防事業の参加者を把握するため、個人情報を取得するも
の。

記録項目 １氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５電話番号

記録範囲 一般介護予防事業の参加者

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４１３－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 健康長寿ポイント事業記念品交換者名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
一般介護予防事業の参加者を把握するため、個人情報を取得するも
の。

記録項目 １氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５電話番号

記録範囲 一般介護予防事業の参加者

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４１７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 一般介護予防評価事業介護保険資格情報

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護予防・日常生活支援総合事業の評価を行うため

記録項目 １氏名、２生年月日、３性別、４住所、５介護保険資格情報

記録範囲 ６５歳以上の市民

記録情報の収集方法 介護保険システムからの抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 筑波大学

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４１８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 一般介護予防評価事業介護予防・日常生活圏域ニーズ調査回答内容

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護予防・日常生活支援総合事業の評価を行うため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６健康状態、７家
族構成、８居住状況、９暮らし向き、１０趣味、１１嗜好

記録範囲 ６５歳以上の市民

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 筑波大学

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４１９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 一般介護予防評価事業給付情報

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護予防・日常生活支援総合事業の評価を行うため

記録項目 １氏名、２生年月日、３性別、４住所、５給付情報

記録範囲 ６５歳以上の市民

記録情報の収集方法 介護保険システムからの抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 筑波大学

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４２０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 一般介護予防評価事業要介護認定情報

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護予防・日常生活支援総合事業の評価を行うため

記録項目 １氏名、２生年月日、３性別、４住所、５要介護認定情報

記録範囲 ６５歳以上の市民

記録情報の収集方法 介護保険システムからの抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 筑波大学

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ２ ６

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 支援経過等記録票

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的

地域包括支援センター（ 高齢者相談センター） により 行われる「 総
合相談支援業務」 、 「 権利擁護業務」 及び「 包括的・ 継続的ケアマ
ネジメ ント 支援業務」 において、 対象を必要な支援等に繋げるた
め、 個人情報を取得するもの。

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 出生地、 ７ 続
柄、 ８ 親族関係、 ９ 婚姻歴・ 離婚歴、 １ ０ 後見・ 保佐・ 補助、 １
１ 養子縁組、 １ ２ 電話番号、 １ ３ メ ールアド レス、 １ ４ 思想、 １ ５
信条、 １ ６ 主義・ 主張、 １ ７ 世界観、 １ ８ 人生観、 １ ９ 支持政党、
２ ０ 政治活動経歴、 ２ １ 宗教、 ２ ２ 宗派、 ２ ３ 信仰、 ２ ４ 学歴、 ２
５ 職業・ 職歴、 ２ ６ 犯罪歴、 ２ ７ 違反歴、 ２ ８ 資格・ 免許、 ２ ９ 指
導記録、 ３ ０ 所属健康状態、 ３ １ 心身障がいの程度、 ３ ２ 傷病歴、
３ ３ 傷病の所見、 ３ ４ 治療内容、 ３ ５ 検査内容、 ３ ６ 介護認定情報
家族構成、 ３ ７ 扶養関係、 ３ ８ 居住状況、 ３ ９ 暮らし向き、 ４ ０ 公
的扶助、 ４ １ 保険・ 年金・ 手当、 ４ ２ 趣味、 ４ ３ 嗜好、 ４ ４ 相談・
苦情・ 要望

記録範囲 包括的支援事業における対象者

記録情報の収集方法 本人、 家族、 介護関係者からの聴取

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先

社会福祉法人新座市社会福祉協議会、 社会福祉法人新座福祉会、 医
療法人社団慈誠会、 株式会社かく の木、 社会医療法人社団堀ノ 内病
院、 社会福祉法人晴智会、 ウエルシア介護サービス株式会社、 医療
法人瑞穂会

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４２７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 資格管理データベース

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の被保険者に該当する者等を把握し、介護保険の被保険者
証の発行、要介護認定及び介護給付、保険料の賦課等を行うため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８親族関係、９電話番号、１０マイナンバー、１１心身障がいの程
度、１２家族構成、１３扶養関係、１４公的扶助

記録範囲
市内に住所を有する６５歳以上の者及びその世帯員、市内に住所を
有する４０歳以上６５歳未満の医療保険加入者で被保険者証の交付
申請を行った者及びその世帯員、住所地特例者、適用除外者

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 地方公共団体

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４３２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 滞納整理票綴（交渉記録）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の徴収のため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６本籍、７続柄、
８電話番号、９家族構成、１０不動産・動産の種類、１１収入・所
得、１２課税額、１３納税額、１４滞納額、１５相談・苦情・要望

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、各金融機関・他自治体への照会、その他調査照会

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ３ ５

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、 各金融機関への照会、 他自治体への照会、 その他照会

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の徴収のため

記録項目
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 本籍、 ７ 続柄、
８ 電話番号、 ９ 家族構成、 １ ０ 不動産・ 動産の種類、 １ １ 収入・ 所
得、 １ ２ 課税額、 １ ３ 納税額、 １ ４ 滞納額、 １ ５ 相談・ 苦情・ 要望

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 名寄徴収簿(介護) （ 介護保険料滞納整理事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４３８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 介護保険所得状況照会書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者等の所得状況等を把握し、当該第１号被
保険者の保険料賦課を行うため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８親族関係、９電話番号、１０マイナンバー、１１家族構成、１２
扶養関係、１３公的扶助、１４口座番号、１５収入・所得、１６課
税額、１７保険料額、１８保険料納付額、１９保険料滞納額

記録範囲 市内に住所を有する６５歳以上の者及びその世帯員，住所地特例者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４４０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 介護保険料額決定通知書兼特別徴収開始通知書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者等の所得状況等を把握し、当該第１号被
保険者の保険料賦課を行うため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８親族関係、９電話番号、１０マイナンバー、１１家族構成、１２
扶養関係、１３公的扶助、１４口座番号、１５収入・所得、１６課
税額、１７保険料額、１８保険料納付額、１９保険料滞納額

記録範囲 市内に住所を有する６５歳以上の者及びその世帯員，住所地特例者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ４ １

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称
介護保険料額決定通知書兼特別徴収変更通知書、 特別徴収中止通知
書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１ 号被保険者等の所得状況等を把握し 、 当該第１ 号被
保険者の保険料賦課を行う ため。

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 国籍、 ７ 続柄、
８ 親族関係、 ９ 電話番号、 １ ０ マイナンバー、 １ １ 家族構成、 １ ２
扶養関係、 １ ３ 公的扶助、 １ ４ 口座番号、 １ ５ 収入・ 所得、 １ ６ 課
税額、 １ ７ 保険料額、 １ ８ 保険料納付額、 １ ９ 保険料滞納額

記録範囲 市内に住所を有する６ ５ 歳以上の者及びその世帯員， 住所地特例者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４４３

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 介護保険料更正決定通知書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者等の所得状況等を把握し、当該第１号被
保険者の保険料賦課を行うため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８親族関係、９電話番号、１０マイナンバー、１１家族構成、１２
扶養関係、１３公的扶助、１４口座番号、１５収入・所得、１６課
税額、１７保険料額、１８保険料納付額、１９保険料滞納額

記録範囲 市内に住所を有する６５歳以上の者及びその世帯員，住所地特例者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４４４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 納入通知書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者等の所得状況等を把握し、当該第１号被
保険者の保険料賦課を行うため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８親族関係、９電話番号、１０マイナンバー、１１家族構成、１２
扶養関係、１３公的扶助、１４口座番号、１５収入・所得、１６課
税額、１７保険料額、１８保険料納付額、１９保険料滞納額

記録範囲 市内に住所を有する６５歳以上の者及びその世帯員，住所地特例者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４４５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 納付原簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者等の所得状況等を把握し、当該第１号被
保険者の保険料賦課を行うため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８親族関係、９電話番号、１０マイナンバー、１１家族構成、１２
扶養関係、１３公的扶助、１４口座番号、１５収入・所得、１６課
税額、１７保険料額、１８保険料納付額、１９保険料滞納額

記録範囲 市内に住所を有する６５歳以上の者及びその世帯員，住所地特例者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４４６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 保険料納付管理データベース

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者等の所得状況等を把握し、当該第１号被
保険者の保険料賦課を行うため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６国籍、７続柄、
８親族関係、９電話番号、１０マイナンバー、１１家族構成、１２
扶養関係、１３公的扶助、１４口座番号、１５収入・所得、１６課
税額、１７保険料額、１８保険料納付額、１９保険料滞納額

記録範囲 市内に住所を有する６５歳以上の者及びその世帯員，住所地特例者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４４９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 交渉経過記事(差押調書綴)

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の差押事務のため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６続柄、７電話番
号、８不動産・動産の種類、９貯金額、１０口座番号、１１収入・
所得、１２課税額、１３納税額、１４滞納額

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、各金融機関・他自治体への照会、その他調査照会

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ５ ７

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、 各金融機関・ 他自治体への照会、 その他調査照会

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の賦課徴収のため

記録項目
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 続柄、 ７ 電話番
号、 ８ 不動産・ 動産の種類、 ９ 貯金額、 １ ０ 口座番号、 １ １ 収入・
所得、 １ ２ 課税額、 １ ３ 納税額、 １ ４ 滞納額

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 名寄徴収簿(介護) （ 滞納者に係る差押事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４５９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 不納欠損処分原義

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の不納欠損処分のため

記録項目 １氏名、２住所、３課税額、４納税額、５滞納額

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、滞納管理とＭＣＷＥＬシステムから抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４６０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 不納欠損処分資料書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の不納欠損処分のため

記録項目 １氏名、２住所、３課税額、４納税額、５滞納額

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、滞納管理とＭＣＷＥＬシステムから抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４６１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 不納欠損処分事由明細書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の不納欠損処分のため

記録項目 １氏名、２住所、３課税額、４納税額、５滞納額

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、滞納管理とＭＣＷＥＬシステムから抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４６２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 不納欠損処分年度別明細書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の不納欠損処分のため

記録項目 １氏名、２住所、３課税額、４納税額、５滞納額

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、滞納管理とＭＣＷＥＬシステムから抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ６ ３

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人、 滞納管理とＭＣＷＥ Ｌ システムから抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の不納欠損処分のため

記録項目 １ 氏名、 ２ 住所、 ３ 課税額、 ４ 納税額、 ５ 滞納額

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 名寄徴収簿(介護) （ 不納欠損処分事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４６５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 過誤納金還付（充当）通知書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的

介護保険の第１号被保険者の保険料について、被保険者の死亡や転
出に伴う資格喪失、所得の更正等に伴う保険料額の更正などによ
り、納付すべき保険料額を超えた収納があった場合又は誤納による
収納があった場合に発生した当該第１号被保険者の保険料還付を行
うため。

記録項目
１氏名、２住所、３通知書番号、４還付理由、５還付加算金、６還
付金額、７過誤納金及び充当内訳、８金融機関、９支店名、 １０
預金種目、１１口座番号、１２口座名義人

記録範囲 介護保険料の納税義務者（被相続人）、相続人

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４６６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 過誤納金通知伺書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的

介護保険の第１号被保険者の保険料について、被保険者の死亡や転
出に伴う資格喪失、所得の更正等に伴う保険料額の更正などによ
り、納付すべき保険料額を超えた収納があった場合又は誤納による
収納があった場合に発生した当該第１号被保険者の保険料還付手続
きを行ってよいか伺うもの。

記録項目
１氏名、２住所、３通知書番号、４還付理由、５還付加算金、６還
付金額、７過誤納金及び充当内訳

記録範囲 介護保険料の納税義務者（被相続人）、相続人

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４６７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 介護保険料口座振替依頼書（取消届）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者等の保険料の支払いについて、口座振替
の登録を依頼するもの。

記録項目
１納入義務者（氏名）、２通知書番号、３住所、４電話番号、５金
融機関名、６支店名、７預金種目、８口座番号、９口座名義人、１
０口座振替開始日

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４６９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 還付金口座振替依頼書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険の第１号被保険者の保険料を還付する際に、本人又は相続
人代表の口座情報を取得するもの。

記録項目
１氏名、２住所、３通知書番号、４還付理由、５還付加算金、６還
付金額、７金融機関名、８支店名、９預金種目、１０口座番号、１
１口座名義人

記録範囲 介護保険料の納税義務者（被相続人）、相続人

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４７０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 相続人代表指定届発行者名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
死亡した被保険者の介護保険料の過誤納金還付（充当）通知書を送
付するに当たり、通知送付者へ相続人代表指定届を同封する場合
に、相続人代表者番号を付番するために取りまとめたもの。

記録項目
１相続人代表者番号、２宛名コード、３被相続人住所、４被相続人
氏名、５郵便番号、６送付先住所、７発送先氏名、８被相続人フリ
ガナ

記録範囲 介護保険料の納税義務者（被相続人）、相続人

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４７１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 督促状

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
介護保険料の徴収において、一定期間収納がされなかった場合に発
行するもの。

記録項目 １氏名、２住所、３通知書番号、４滞納額

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４７２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 納入済通知書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の徴収

記録項目 １氏名、２住所、３通知書番号、４納付額、５納付日

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ７ ３

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 介護保険料の納税義務者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の賦課徴収のため

記録項目
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 続柄、 ７ 電話番
号、 ８ 不動産・ 動産の種類、 ９ 貯金額、 １ ０ 口座番号、 １ １ 収入・
所得、 １ ２ 課税額、 １ ３ 納税額、 １ ４ 滞納額

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 名寄徴収簿(介護) （ 収納管理事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ７ ４

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 国の規定する調査対象者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
「 新座市高齢者福祉計画・ 新座市介護保険事業計画」 計画策定に当
たり 、 日常生活圏域ごとの高齢者のニーズ等を調査すると ともに、
調査結果を介護予防事業に活用するため。

記録項目
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 介護保険被保険
者番号、 ７ 健康状態、 ８ 容姿・ 体型、 ９ 傷病歴、 １ ０ 治療内容、 １
１ 家族構成、 １ ２ 居住状況、 １ ３ 暮らし向き、 １ ４ 趣味、 １ ５ 嗜好

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 調査対象者リスト

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ７ ５

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 国の規定する調査対象者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
「 新座市高齢者福祉計画・ 新座市介護保険事業計画」 計画策定に当
たり 、 日常生活圏域ごとの高齢者のニーズ等を調査すると ともに、
調査結果を介護予防事業に活用するため。

記録項目
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 介護保険被保険
者番号、 ７ 健康状態、 ８ 容姿・ 体型、 ９ 傷病歴、 １ ０ 治療内容、 １
１ 家族構成、 １ ２ 居住状況、 １ ３ 暮らし向き、 １ ４ 趣味、 １ ５ 嗜好

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 入力・ 集計データ及び集計ソフト

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４７７－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 認定調査票

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的

介護保険の要介護認定又は要支援認定を受けようとする被保険者か
ら申請があった場合、介護保険法の規定に基づき、訪問調査を実施
し、及び主治医に意見を求め、その結果を新座市介護認定審査会に
おいて審査及び判定を行い、認定結果を申請者に通知する。

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６続柄、７電話番
号、８健康状態、９心身障がいの程度、１０傷病歴、１１家族構
成、１２扶養関係、１３暮らし向き、１４介護保険被保険者番号

記録範囲
介護保険の要介護認定又は要支援認定を受けようとするため、申請
を行った被保険者

記録情報の収集方法 本人、親族及び調査立会者

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 担当ケアマネジャー

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４７８－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 主治医意見書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的

介護保険の要介護認定又は要支援認定を受けようとする被保険者か
ら申請があった場合、介護保険法の規定に基づき、訪問調査を実施
し、及び主治医に意見を求め、その結果を新座市介護認定審査会に
おいて審査及び判定を行い、認定結果を申請者に通知する。

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７健
康状態、８心身障がいの程度、９傷病歴、１０家族構成、１１扶養
関係、１２暮らし向き、１３主治医、１４介護保険被保険者番号

記録範囲
介護保険の要介護認定又は要支援認定を受けようとするため、申請
を行った被保険者

記録情報の収集方法 本人の主治医

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 担当ケアマネジャー

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　 電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ７ ９

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 介護認定給付実績データベース（ MCWEL介護保険システム）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 要介護等認定、 介護保険給付に係る業務を行う ため。

記録項目

１ 介護保険被保険者番号、 ２ 宛名コード 、 ３ 氏名、 ４ 生年月日、 ５
性別、 ６ 電話番号、 ７ 世帯コード 、 ８ 住民区分、 ９ 住所、 １ ０ 支援
事業者名、 １ １ 申請情報、 １ ２ 訪問調査情報、 １ ３ 意見書情報、 １
４ 審査情報、 １ ５ 認定情報、 １ ６ 連絡先情報、 １ ７ 税情報、 １ ８ 口
座情報、 １ ９ 介護サービス給付実績

記録範囲 介護保険制度の被保険者・ 配偶者・ 世帯員

記録情報の収集方法 本人からの届出、 関係機関からの情報提供

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 埼玉県国民健康保険連合会、 新座市包括支援センター

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ７ ３ ４ ８ ０

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 株式会社イムラ

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

記録範囲
市内在住の６ ５ 歳以上の現存者（ 要介護３ ～５ 、 施設入所者等は除
く ）

記録情報の収集方法 住民基本台帳のデータより対象者を抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的 地域活動マッ プ等を、 対象者に送付するためのもの。

記録項目 １ 氏名（ 通称名含む） 、 ２ 住所、 ３ 個人番号、 ４ 世帯番号

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 地域活動マッ プ等送付対象者リ スト

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ７３４８６

（法第７５条）

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 要介護認定照会システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

いきいき健康部介護保険課

個人情報ファイルの利用目的
要介護認定の進捗状況を、居宅介護支援事業所や高齢者相談セン
ターにオンラインで提供するために利用する。

記録項目

１被保険者番号、２要介護認定申請日、３要介護認定申請区分、４
認定状態区分、５二次審査要介護状態区分、６二次審査要介護状態
区分コード、７要介護認定日、８認定有効開始日、９認定有効終了
日、１０認定有効月数、１１調査結果入手日、１２かかりつけ医意
見書入手日、１３二次審査日、１４届出有効開始日、１５届出有効
終了日、１６届出日、１７届出状態、１８作成区分、１９支援事業
者番号、２０委託先支援事業者番号、２１認定申請日、２２認定
日、２３要介護状態

記録範囲 要介護認定申請者

記録情報の収集方法 本人、主治医意見書、訪問調査

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 株式会社　グラファー

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

―

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


