
様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ０ １ －１

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 こども医療費の助成を希望する保護者及び児童

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 こども医療費の助成を適正に実施するため。

記録項目
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 性別、 ４ 住所、 ５ 続柄、 ６ 電話番号、 ７ マ
イナンバー、 ８ 口座番号、 ９ 加入医療保険、 １ ０ こども医療費受給
資格証番号

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 こども医療費受給資格登録申請書

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ０ ２

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 児童手当・ 特例給付受給者台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 児童手当の支給を適正に行う ため

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 性別、 ４ 電話番号、 ５ 住所、 ６ 児童の氏
名、 ７ 児童の生年月日、 ８ 続柄、 ９ 監護・ 生計関係、 １ ０ 年金情
報、 １ １ 配偶者の氏名、 １ ２ 配偶者の生年月日、 １ ３ 婚姻・ 離婚状
況、 １ ４ 口座情報、 １ ５ 収入・ 所得、 １ ６ 認定番号

記録範囲 児童手当認定請求者及び児童について

記録情報の収集方法 本人からの申出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ０ ４

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 児童扶養手当受給資格者台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 児童扶養手当の給付を適正に実施するため

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 本籍、 ７ 続柄、
８ 親族関係、 ９ 婚姻歴・ 離婚歴、 １ ０ 電話番号、 １ １ マイ ナン
バー、 １ ２ 学歴、 １ ３ 職業・ 職歴、 １ ４ 心身障がいの有無、 １ ５ 家
族構成、 １ ６ 扶養関係、 １ ７ 居住状況、 １ ８ 公的扶助、 １ ９ 年金・
手当、 ２ ０ 口座情報、 ２ １ 収入・ 所得、 ２ ２ 相談・ 苦情・ 要望、 ２
３ 債務内容

記録範囲 児童扶養手当の支給を希望する者、 その者の同居の親族

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ０ ５

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 児童扶養手当受付処理簿（ 新規・ 転入・ 諸届）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 児童扶養手当の給付を適正に実施するため

記録項目 １ 氏名、 ２ 証書番号

記録範囲
児童扶養手当の支給を希望する者、 現に児童扶養手当の認定を受け
ているもの

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ０ ６ －１

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 児童扶養手当現況届

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 児童扶養手当の認定更新を適正に実施するため

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 本籍、 ７ 続柄、
８ 親族関係、 ９ 婚姻歴・ 離婚歴、 １ ０ 電話番号、 １ １ マイ ナン
バー、 １ ２ 学歴、 １ ３ 職業・ 職歴、 １ ４ 心身障がいの有無、 １ ５ 家
族構成、 １ ６ 扶養関係、 １ ７ 居住状況、 １ ８ 公的扶助、 １ ９ 年金・
手当、 ２ ０ 口座情報、 ２ １ 収入・ 所得、 ２ ２ 相談・ 苦情・ 要望、 ２
３ 債務内容

記録範囲 児童扶養手当の支給を希望する者、 その者の同居の親族

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ １ ７ －１

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 児童扶養手当債務者リスト

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 児童扶養手当に係る債権を適正に管理するため

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 本籍、 ７ 続柄、
８ 親族関係、 ９ 婚姻歴・ 離婚歴、 １ ０ 電話番号、 １ １ マイ ナン
バー、 １ ２ 学歴、 １ ３ 職業・ 職歴、 １ ４ 心身障がいの有無、 １ ５ 家
族構成、 １ ６ 扶養関係、 １ ７ 居住状況、 １ ８ 公的扶助、 １ ９ 年金・
手当、 ２ ０ 口座情報、 ２ １ 収入・ 所得、 ２ ２ 相談・ 苦情・ 要望、 ２
３ 債務内容

記録範囲 児童扶養手当の過払いにより債権が発生した者

記録情報の収集方法 本人からの届出、 児童扶養手当受給資格者台帳からのデータ抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ １ ８ －１

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 ひとり親家庭等医療費の助成を希望する保護者及び児童

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 ひとり親家庭等医療費の助成を適正に実施するため。

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 本籍、 ７ 続柄、
８ 親族関係、 ９ 婚姻歴・ 離婚歴、 １ ０ 電話番号、 １ １ マイ ナン
バー、 １ ２ 学歴、 １ ３ 職業・ 職歴、 １ ４ 心身障がいの程度、 １ ５ 家
族構成、 １ ６ 扶養関係、 １ ７ 居住状況、 １ ８ 公的扶助、 １ ９ 保険・
年金・ 手当、 ２ ０ 口座情報、 ２ １ 収入・ 所得、 ２ ２ 相談・ 苦情・ 要
望

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 ひとり親家庭等医療費受給者証交付申請書（ 現況届） 兼受給者台帳

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ １ ９

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 ひとり親家庭等医療費の助成を希望する保護者及び児童

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的 ひとり親家庭等医療費の助成を適正に実施するため。

記録項目 １ 氏名、 ２ 証書番号

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 ひとり親家庭等医療費認定受付処理簿

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ３ １ －１

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
市内在住・ 在勤で、 中学校就学前までの児童を養育する者（ 利用会
員） 及び市内在住・ 在勤又は本市近接地に在住する者（ 協力会員）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
会員の登録を行い、 利用会員と協力会員相互の調整を図り 、 子育て
に関する援助、 講習・ 交流を行う ため

記録項目

１ 利用会員名、 ２ 子ども名・ 年齢、 電話・ 緊急連絡先、 ３ 住所、 ４
両方会員名、 ５ 住所、 ６ 援助の内容・ 時間、 ７ 初回援助日、
８ 送迎方法、 ９ 軽食、 １ ０ おやつ、 １ １ 食事、 １ ２ 昼寝、 １ ３ 持ち
もの、 １ ４ 排泄、 １ ５ 援助が始まる前にすること 、 １ ６ 報酬につい
て

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 事前打ち合わせ内容

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ３ ２ －１

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
市内在住・ 在勤で、 中学校就学前までの児童を養育する者（ 利用会
員） 及び市内在住・ 在勤又は本市近接地に在住する者（ 協力会員）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
会員の登録を行い、 利用会員と協力会員相互の調整を図り 、 子育て
に関する援助、 講習・ 交流を行う ため

記録項目

１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 年齢、 ４ 性別、 ５ 住所、 ６ 続柄、 ７ 電話番
号、 ８ 顔写真、 ９ 職業・ 職歴、 １ ０ 資格・ 免許、 １ １ 健康状態、 １
２ 心身障がいの程度、 １ ３ 傷病歴、 １ ４ 治療内容、 １ ５ 家族構成、
１ ６ アレルギーの有無、 １ ７ 相談・ 苦情・ 要望

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 新座市ファ ミ リ ーサポート センター会員登録申請書兼会員票

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ３ ５

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
市内在住・ 在勤で、 中学校就学前までの児童を養育する者（ 利用会
員）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
会員の登録を行い、 利用会員と協力会員相互の調整を図り 、 子育て
に関する援助、 講習・ 交流を行う ため

記録項目

１ 氏名、 ２ 会員番号、 ３ 住所、 ４ 電話番号、 ５ 子どもの名・ 年齢、
６ 在籍保育施設名、 ７ 施設番号、 ８ 緊急連絡先、 ９ 勤務先と電話、
１ ０ 食欲、 １ １ 食事、 １ ２ 睡眠時間、 １ ３ 昼寝、 １ ４ 寝起き、 １ ５
排泄、 １ ６ 遊び、 １ ７ 機嫌、 １ ８ 平熱、 １ ９ アレルギー、 ２ ０ 定期
的に飲んでいる薬、 ２ １ 病歴、 ２ ２ かかりつけの病院

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 健康連絡票

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ４ １

（ 法第７ ５ 条）

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
生年月日が平成２ ９ 年４ 月２ 日から令和５ 年１ ２ 月１ 日まで及び平
成２ ３ 年４ 月２ 日から平成２ ９ 年４ 月１ 日までで、 市内に住所を有
する子ども

記録情報の収集方法 住民基本台帳から抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
第３ 次新座市子ども ・ 子育て支援事業計画を策定するに当たり 、 今
後の教育・ 保育事業の利用意向等を調べるため、 市民にアンケート
調査を実施するもの

記録項目 １ 氏名、 ２ フリ ガナ、 ３ 郵便番号、 ４ 住所

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 第３ 次新座市子ども・ 子育て支援事業計画策定に係るニーズ調査

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４ 号　 個人情報ファイル簿

整理番号 ６ ２ ８ ４ ５

（ 法第７ ５ 条）

個人情報ファ イル簿

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳記録者リスト （ 物価高対応子育て応援手当）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部こども支援課

個人情報ファイルの利用目的
物価高対応子育て応援手当の支給に係る文書の送付、 審査、 支払
業務等を行う ため。

記録項目
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 性別、 ４ 現住所、 ５ 続柄、 ６ 住民日、 ７ 消
除日、 ８ 個人番号、 ９ 世帯番号

記録範囲
令和７ 年１ ２ 月２ １ 日、 令和８ 年１ 月末日、 ２ 月末日及び３ 月末日
時点の全件

記録情報の収集方法 市民課からの提供

要配慮個人情報が含まれるときは、 そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 株式会社ムサシ　 北関東支店

(名　 称) 　 　 総務部総務課

(所在地) 　 　 新座市野火止一丁目１ 番１ 号
　 　 　 　 　 　 （ 新座市役所本庁舎４ 階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（ 電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　 　 　 考

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


